[bookmark: content]附件

[bookmark: _Toc1924262225]广东省交通基础设施建设项目科技创新
[bookmark: _Toc1869439338]管理工作指引
（2024年修订版）

根据《广东省交通运输厅关于加强交通基础设施建设项目科研管理的通知》（粤交基〔2021〕115号）要求，为推动交通基础设施建设与科技创新融合发展，建立交通基础设施建设与科技创新“同步规划、同步审查、同步推进、同步监管、同步验收”机制，进一步加强交通基础设施建设工程科技项目（简称“基建+科技”项目）全过程规范管理，高质量高效率推进科技创新工作，发挥科技创新对工程建设的技术支撑作用，特制定本工作指引（工作流程见附件1）。
1、 [bookmark: _Toc143970143]项目分类
基础设施建设项目按类别分为重大基础设施建设项目和一般基础设施建设项目。
（一）重大基础设施建设项目是指工程技术难度大，大型结构物多（复杂），建设条件复杂的大型（超大型）工程项目，依托该类项目开展先进应用基础研究、行业共性问题重点技术攻关、核心技术攻关等，解决工程技术难题，突破行业关键共性问题和“卡脖子”技术。
（二）一般基础设施建设项目是指技术难度不大，工程相对简单的项目，依托该类项目解决工程建管养运基础需求，为保障工程项目安全建设、安全运营、基本服务提供最基础的支撑。
[bookmark: _Toc454147736]二、可行性研究阶段
[bookmark: _Toc1757935271]（一）总体要求
[bookmark: _Toc777198739]1.科研规划
建设管理单位应及早开展项目科技创新初步规划，结合行业科技规划方向、工程特点与需求，视需要编制工程可行性研究报告的科技创新专章（示例见附件2），明确科技创新的目标、定位和方向，将科技创新研发费用逐项匡算后列入项目投资估算。
[bookmark: _Toc1171559582]2.研究试验费费率
研究试验费是指基础设施建设项目用来进行科技创新研究的费用，研究试验费费率是指基础设施建设项目研究试验费占工程建安费的比例。
（1） 重大基础设施建设项目研究试验费费率：公路领域原则上不超过6‰、铁路领域原则上不超过4‰、水运领域原则上不超过8‰。
（2） 一般交通基础设施建设项目研究试验费费率原则上不超过2‰。
（3） 确有重大科研需要的项目，经论证可不受此费率限制。
[bookmark: _Toc1524780729]（二）工作步骤
1.建设管理单位组织编制科技创新专章，经建设管理单位所属集团公司或上级主管单位（以下简称“上级单位”）审核后纳入可行性研究报告并报省交通运输厅。
2.厅科技管理部门负责科技创新专章审查，建议科技创新定位和方向，会同造价审核部门匡定费用估算，同时指导开展下一阶段（初步设计阶段）科技创新工作。建设管理单位根据审查意见开展科技创新专章修编，成果一并纳入工程可行性研究报告修编稿。
[bookmark: _Toc1251725538]三、初步设计阶段
[bookmark: _Toc484194564]（一）总体要求
[bookmark: _Toc427420084]1.编制要求
建设管理单位应编制科技创新专项实施方案（详见附件3），细化费用清单（示例见附件4），同步提交第三方咨询报告（如有）。
[bookmark: _Toc1753400968]2.研究试验费费率
研究试验费费率原则同工程可行性研究阶段。
[bookmark: _Toc2031629194]3.重点科技创新项目
重点科技创新项目是指依托重大基础设施建设项目开展科研创新，解决行业关键共性技术与管理问题、重大基础设施建设难点、重点领域标准研制需求等的重点攻关科技创新项目。原则上每个重大基础设施建设项目设置的重点科技创新项目不超过2个，一般基础设施建设项目不设重点科技创新项目。
[bookmark: _Toc211577259][bookmark: _Toc19475190]4.其他要求
经厅内部审查、专家咨询评审确定开展的科技项目纳入初步设计批复内容，相应的研究经费经造价审核部门核查后纳入工程概算。经厅立项的科技项目同时接受厅科技和基建管理部门的联合监管，未完成厅立项的科技项目开展研究所产生的费用不得在研究试验费中列支。	Comment by 传入的名字: 合并为一条，提炼中心思想，简化表述
[bookmark: _Toc1262293019]（二）重大基础设施建设项目立项程序
[bookmark: _Toc2000750331]1.厅内部审查	Comment by 传入的名字: 改为 厅内部审查
（1）科技创新专项实施方案，经建设管理单位上级单位审查后报厅，同步提交第三方咨询报告（如有）。厅科技管理部门会同基建管理、造价审核等部门组织召开厅内部审查会，并形成厅内部审查会议纪要。审查重点如下：
——科研与工程项目的重难点、实际需求的结合程度。
——为省交通运输行业解决工程共性技术问题的贡献度。
——审查科技项目研究内容的重复性、技术创新性以及研究的必要性、可行性。
——审查确定重点科技创新项目。
——在对照类似工程项目研究试验费费率的基础上，对总体经费情况提出审查要求。
——在对照类似项目的投入产出比情况的基础上，对预期成果提出审查要求。
（2）建设管理单位根据厅内部审查会议纪要深化完善专项实施方案，编制《广东省交通运输厅科技项目任务表（初稿）》（以下简称《任务表》，详见附件5）。	Comment by 传入的名字: 明确召开厅内审会要求，调整与第1（1）条合并
[bookmark: _Toc199391392]2.专家咨询评审
（1）厅内部审查工作完成后，厅科技管理部门组织或委托建设管理单位上级单位召开专项实施方案咨询评审会（附件6、7），必要时需提交第三方咨询报告，厅基建管理、造价审核等部门视情况参加。
（2）专家及与会代表经研究讨论修改完善形成《任务表（终稿）》，并形成会议纪要。
（3）特别重大项目应根据需要组建各专题专家组，同时推选各专题专家组组长，分专题进行咨询评审。
[bookmark: _Toc1046158594]3.科技项目立项
（1）专家咨询评审工作结束后，建设管理单位上级单位应将修编后的专项实施方案、《任务表（终稿）》、咨询评审会议纪要上报厅科技管理部门审核通过后予以立项。
（2）造价审核部门根据初步设计阶段厅内部审查会议纪要和咨询评审会会议纪要，组织审核工程概算中的研究试验费，并纳入初步设计概算审查意见。确因工程实际需要，在初步设计阶段前先行开展的科技项目研究所产生的费用，经厅确认可在研究试验费中列支。重点科技创新项目在研究经费上可给予重点支持。
[bookmark: _Toc1214361513]4.资料上传
获得厅立项后10个工作日内，建设管理单位须在信息平台提交相关资料，协同创新中心负责对上传资料进行审核。
具体资料如下：
1　 专项实施方案（修编版）。	Comment by 传入的名字: 同类项合并
2　 第三方咨询报告（如有）。
3　 厅内部审查会议纪要。
4　 咨询评审会会议纪要或意见。
5　 厅立项通知以及科技项目任务表。
6　 其他与项目有关的辅助支撑材料，例如已经列入交通强国试点、平安百年品质工程示范创建项目等发文通知。
[bookmark: _Toc1414179796]（三）一般基础设施建设项目立项程序
[bookmark: _Toc1982989323]1.厅内部审查
除不设重点科技创新项目外，其余审查要求均同重大基础设施建设项目。
[bookmark: _Toc1005942870]2.联合审查
科技项目评审原则与工程初步设计评审一同进行，由厅基建管理部门会同科技管理部门组织联合审查，在工程初步设计审查会上由专家对科技创新专项实施方案进行评审。
[bookmark: _Toc904249885]3.科技项目立项
建设管理单位上级单位根据联合审核意见修编完善科技创新实施方案，形成《任务表》，并行文上报厅科技管理部门审核确认后予以立项。
[bookmark: _Toc1806707120]4.资料上传
参照重大基础设施建设项目。
[bookmark: _Toc942188511]四、施工图设计阶段
1.对于厅立项的科技项目，建设管理单位应按计划尽快启动立项后的招投标程序。《任务表》中的项目研究内容、创新点、预期成果及考核指标应在招标文件中体现。	Comment by 传入的名字: 招投标备案不写
2.对于前期工作基础扎实且相关成果需在设计阶段应用的科技项目，建设管理单位应加快成果的梳理总结并在施工图中予以落地实施。
3.因工程实际情况，确需在后续阶段增加科技项目的（如在施工图设计阶段才能明确的科技项目），建设管理单位应及时向厅科技管理部门提出立项申请，并及时修编专项实施方案，按照规定程序完成立项。可在研究试验费或其他费用中预留一定额度的费用，作为科技项目研究经费。
[bookmark: _Toc387585054]五、工程实施阶段
1.建设管理单位应合理搭建科研管理架构，明确科技管理人员，建立科技项目实施管理、财务、档案及成果管理等制度。	Comment by 传入的名字: 明确组织管理、制度建设、计划及进度管理、质量管理、资金管理等要求，
2.建设管理单位应抓好对科技项目的组织实施质量和资金使用效益管理，注重各阶段（开题、中期及验收等）科研成果的总结凝练，于各阶段审查会后一个月内，在信息平台上报相关审查资料（审查资料目录见附件8），同时应加强科技项目全过程管理，在每年1月和7月通过信息平台上报科技项目研究进展报告（含执行情况、阶段成果、获奖情况等）（项目研究进展报告见附件9）。
3.确因工程实际情况导致已立项科技项目在工程实施阶段必须发生变更的，建设管理单位应及时向厅科技管理部门提交变更申请，并按照规定程序办理。
4.厅科技管理部门会同基建管理等相关业务部门加强实施过程监管，根据项目进展情况，视需要采取重点督导、约谈会等形式加强管理，建设管理单位应予以积极配合。
5.科技项目达到验收条件后，建设管理单位应及时在信息平台上报验收资料，提交验收申请。经厅科技管理部门审核通过后，由建设管理单位组织开展验收结题工作，厅科技管理、基建管理、造价审核等部门视情况参加。验收以科技创新专项实施方案、科技项目任务表、变更申请表等材料为基本依据。完成验收的科技项目，由建设管理单位在验收后一个月内在信息平台上提交相关归档材料。
[bookmark: _Toc1647006722]六、交竣工验收阶段
1.建设管理单位应在工程交工验收准备阶段，同步开展科技创新工作总结（包括科研投入、成果产出及应用效果评价等），并纳入工程交工验收总结材料汇编，由厅基建管理部门会同科技管理部门备案处理。
2.工程竣工验收前，须完成全部科技项目验收。对于竣工验收前仍未完成验收的科技项目，厅将发文终止科技项目。
[bookmark: _Toc1145496845]
附件1
广东省交通基础设施建设项目科技创新管理
工作流程图
[image: 2d59a2ee6b84407a33a55caa402217b]
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[bookmark: _Toc1404958229]附件2
科技创新专章
（纳入工程可行性研究报告）
X 科技创新
X.1 工程概况及特难点
X.2 通过科技创新解决的问题
X.3  科技创新研究方向
X.3.1拟开展的研究方向xx
X.3.1.1 研究必要性
X.3.1.2 主要研究内容
X.3.2拟开展的研究方向xx
X.3.2.1 研究必要性
X.3.2.2 主要研究内容
X.4经费匡算
**项目工程可行性研究报告的科技创新专章
研究方向和经费估算汇总表
（参考模板）
	课题编号
	研究方向或课题名称
	费用
（万元）
	备注

	01
	路基红砂岩地质方向（或者路基红砂岩地质特征及填筑应用技术研究）
	**
	

	02
	交通安全设施技术规程研究方向（或者广东省公路限速交通设施设置指南）
	**
	

	03
	……
	……
	

	……
	
	
	

	合计
	
	
	


说明：根据科技创新的目标、定位和方向，结合研究的大致内容，逐项列明研究方向或大致的课题名称，逐项对应匡算费用。


[bookmark: _Toc418958145]附件3



广东省交通基础设施建设项目
科技创新专项实施方案




建设项目名称：                                  
项目建设管理单位（盖章）：                      
[bookmark: _GoBack]项目负责人：          联系电话：            
填报日期：                                       


20XX年X月
广东省交通基础设施建设项目科技创新专项实施方案
编写说明

一、格式
纸张规格：A4，页边距：2.5cm，字体：宋体，小四号字
二、填写内容款项要求
1.工程概况
2.工程特点与难点
3.科研需求、定位与目标
4.课题总体框架
    5.各课题具体实施方案
5.1（项目一）
5.1.1国内外研究现状
5.1.2主要研究内容
5.1.3研究计划及项目预期成果与效益
5.1.4经费具体测算
5.2（项目二）
5.2.1……
6.经费概算汇总情况
7.实施保障措施
[bookmark: _Toc922275422]附件4
附表4-1   

**项目科技创新专项实施方案研发费用概算汇总表
（参考模板）
	编号
	课题名称
	费用（万元）
	备注

	01
	复杂海洋环境下**建设关键技术研究
	**
	

	02
	……
	……
	

	……
	
	
	

	
	
	
	

	合计
	
	
	


注：本表格填写的科研名称应与各科研分表的名称一致。


附表4-2   
**项目科技创新专项实施方案研究试验费概算表
（参考模板）

编号：01                   科研名称：复杂海洋环境下**建设关键技术研究
	序号
	科目名称
	费用(万元)
	备注

	1
	（一）直接费
	
	

	2
	1.设备费
	
	

	3
	（1）设备费（50万元以上）
	
	见明细表

	4
	（2）设备费（50万元以下）
	
	

	5
	2.业务费
	
	

	6
	3.劳务费
	
	

	7
	（二）间接费用
	
	

	
	合计（一）+（二）
	
	


注：1. 各费用项应符合科研管理的相关规定；
2. 在本表备注栏列出费用测算的基本过程、说明，同时按附表4-3另附明细；
3. 根据《国务院办公厅关于改革完善中央财政科研经费管理的若干意见》（国办发〔2021〕32号）要求，间接费占直接费扣除设备费的比例，500万元以下的部分不超过30%，500万元至1000万元的部分不超过25%，1000万元以上的部分不超过20%。

附表4-3   
**项目科技创新专项实施方案研究试验费明细表
（参考模板）
1.设备费
设备费明细表                单位：万元
	序号
	费用名称
	数量
	单价
	费用
	备注

	1
	购置设备费
	
	
	
	

	1.1
	单价50万元以上
	
	
	
	

	1.1.1
	……
	
	
	
	

	1.1.2
	……
	
	
	
	

	1.2
	单价50万元以下合计
	
	
	
	

	2
	试制设备费
	
	
	
	

	2.1
	单价50万元以上
	
	
	
	

	2.1.1
	……
	
	
	
	

	2.1.2
	……
	
	
	
	

	2.2
	单价50万元以下合计
	
	
	
	

	
	设备费合计
	
	
	
	




2.业务费
业务费明细表                单位：万元
	序号
	费用名称名称
	数量
	单价
	费用
	备注

	1
	材料费
	
	
	
	

	2
	测试化验加工费
	
	
	
	

	3
	燃料动力费
	
	
	
	

	4
	出版/文献/信息传播/知识产权事务费
	
	
	
	

	5
	会议/差旅/国际合作交流费
	
	
	
	

	6
	专家咨询费
	
	
	
	

	7
	其他支出
	
	
	
	

	
	业务费合计
	
	
	
	




3.劳务费
劳务费明细表                单位：万元
	序号
	工作内容
	数量
	单价
	费用
	

	1
	工作内容1（教授）
	
	
	
	

	2
	工作内容2（高工）
	
	
	
	

	3
	……
	
	
	
	

	
	劳务费合计
	
	
	
	





[bookmark: _Toc1126913919]附件5

广东省交通运输厅科技项目任务表
	科技项目名称
	*

	科技项目编号
	

	依托工程
	

	项目负责人
	
	联系电话
	

	研究起止年月
	

	主要研究内容
	

	拟解决的关键问题
	

	预期成果及形式
	注：项目预期取得的研究开发成果及形式（须明确产品、专利、版权、标准等成果的类型及数量）。

	项目考核指标
	注：主要技术指标、经济指标及社会效益等。

	科研概算费用
（万元）
	

	                                   专家组长：
                                     年   月   日
备注：*表示重点科技创新项目


[bookmark: _Toc562928288]附件6
关于召开《XXX科技创新专项实施方案》
咨询评审会议的通知
（参考模板）

各有关单位及特邀专家：
XXX定于XXX年X月X日召开《XXXXXX科技创新专项实施方案》咨询评审会议。特邀请相关单位和专家参加评审工作。具体事项通知如下：
一、会议时间：XXXX年X月X日上午XX:XX开始，会期X天。
二、会议地点：XXX(地址：XXX)。
三、会议议程：
（一）厅科技处介绍参会领导及专家、会议背景和目的，组建专家组，推选专家组长；
（二）项目建设管理单位介绍项目总体情况、科研实施方案及总体架构等；
（三）技术专题汇报（研究内容、预期成果、经费预算等）；
（四）专家组质询、发表意见，并结合各参会部门和单位意见，讨论形成科技项目信息表；
（五）领导总结。
四、其它事项
相关材料（或电子文件）提前3天送达各位专家。

联系人：XXX，联系电话：XXXXXXXXXXX

    附表：邀请参会专家及代表名单
XXXXXXXXXXX
XXXX年X月X日
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附表
邀请参会专家及代表名单
	广东省交通运输厅
	自  定
	邀厅领导、相关业务部门

	广东省交通运输工程造价事务中心
	自  定
	

	广东省交通科技协同创新中心
	自  定
	

	XXXXXXXXXXX（专家工作单位）
	姓名
	职务/职称

	XXXXXXXXXXX（专家工作单位）
	姓名
	职务/职称

	XXXXXXXXXXX（专家工作单位）
	姓名
	职务/职称

	XXXXXXXXXXX（专家工作单位）
	姓名
	职务/职称

	XXXXXXXXXXX（专家工作单位）
	姓名
	职务/职称

	XXXXXXXXXXX（项目建设管理单位上级主管部门名称）
	
	

	XXXXXXXXXXX（项目建设管理单位名称）
	
	

	XXXXXXXXXXX（科研相关单位）
	
	







[bookmark: _Toc1376423159]附件7
****项目科技创新专项实施方案咨询评审会
相关意见处理表
	序号
	意见
	专家或代表
	处理意见
	原因或实施方案
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


注：1.处理意见栏根据实际情况可选填“采纳”、“部分采纳”、“不采纳”；
2.原因或实施方案根据“处理意见”栏对应填写采纳的实施方案、部分采纳的理由和实施方案或者不采纳的理由。
[bookmark: _Toc737365542]附件8

工程实施阶段建设管理单位相关审查资料（目录）

（一）开题阶段：
1.开题报告；
2.项目经费测算；
3.专家意见及处理情况。
（二）中期阶段：
1.中期报告；
2.中期成果；
3.中期审查意见及处理情况；
4.经费使用情况说明。
（三）结题验收阶段：
1.项目完成表（扫描件及word文件）；
2.研究总报告；
3.工作报告（word文件）；
4.验收会议通知（扫描件）；
5.验收意见。
[bookmark: _Toc1340127028]附件9

[bookmark: _Toc400499093]广东省交通基础设施建设工程科技项目
[bookmark: _Toc114662623]研究进展报告
（报告期：XX年XX月）


项 目 名 称：                                    
项目承担单位：                                  
                                    
                                    
项目负责人:                                    
报 告 日 期:                                     



	课题总体进展情况

	项目任务完成情况

	（1）
（2）
（3）
......

	项目进度执行情况

	时间计划
	原工作计划及预期目标
	现阶段执行情况

	
	
	（已完成、正在进行、未完成）

	
	
	（已完成、正在进行、未完成）

	
	
	（已完成、正在进行、未完成）

	
	
	（已完成、正在进行、未完成）

	
	
	（已完成、正在进行、未完成）

	
	
	（已完成、正在进行、未完成）

	

	
	（已完成、正在进行、未完成）

	本年度参加研究的全时人数

	项目参加人
	姓名
	单位
	职务/职称
	参与工作内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	已经开展的工作内容

	

	已取得的成果情况

	

	项目滞后原因及整改措施/存在问题及建议

	

	获奖情况

	



                                                         

	承担单位意见

	

                                                           （公 章）
                                                         年   月   日
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