附件2
机动车驾驶培训机构备案工作流程
一、首次备案

（一）机动车驾驶培训经营申请者按照《机动车驾驶员培训管理规定》第十三条内容准备备案材料；

（二）机动车驾驶培训经营申请者通过办事窗口向所在地县级交通运输主管部门提交纸质版备案材料；
（三）县级交通运输主管部门对申请者所提交的备案材料的完整性进行审核确认；
（四）县级交通运输主管部门通过省驾培监管平台“驾驶培训机构管理→机构备案管理”功能模块录入审核通过的备案信息，并由系统自动生成备案编号；

（五）县级交通运输主管部门打印纸质版《备案表》，机动车驾驶培训经营申请者确认信息无误后签字盖章；
（六）县级交通运输主管部门将审核通过的备案材料及加盖公章的《备案表》扫描件录入省驾培监管平台归档。

二、备案变更

（一）驾培机构仅在《备案表》中填写需变更的事项，并准备相关变更事项材料；

（二）驾培机构通过办事窗口向所在地县级交通运输主管部门提交填好的《备案表》及纸质版相关变更事项材料；
（三）县级交通运输主管部门审核通过后，将此《备案表》扫描件及相关变更信息录入省驾培监管平台。
